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Tietosuojakaytanto

1. Johdanto

Taman kaytannon tarkoituksena on asettaa ryhman velvollisuudet koskien asemaamme henkilétietojen
kerdamiseksi, kayttdmiseksi ja luovuttamiseksi, ja se on tarkein ulkopuolinen tietosuojakaytantdilmoitus.
Lukekaa tama kaytantd huolella. Se ehkéa paivitetdan ajoittain, joten tarkastakaa saanndllisesti tapatumia
taaksepain kaikkien muutosten tarkistamiseksi.

Saadaksenne lisdtietoja Kalifornian asukkaita koskevasta yksityisyyden suojasta tutustuttehan
Kalifornian asukkaiden tietosuojailmoitukseen (California Resident Privacy Notice).

Keller-ryhma koostuu Keller Group plc -ryhmasta ja sen tytaryhtidista seka sivuliikkeista.
HenkilGtietojenne "jarjestyksenvalvoja” (tietojensuojauslain tarkoituksiin) on Keller-yhtio, joka keraa
henkilotietojanne. Muiden Keller-ryhman yhtididen tarvitsee kuitenkin ehka kayttaa tietojanne ajoittain
tassa kaytannossa asetettujen tarkoitusten mukaisesti.

2. Kaytannon tavoitteet

Taman sitoumuksen saavuttamiseksi Keller toimii seuraavasti:

Kasittelee henkilttietoja laillisesti ja jakaa informaatiota kasittelystd suppeassa, lapinakyvassa,
ymmarrettavassa ja helposti saatavilla olevassa muodossa

Keraa henkildtietoja erityista laillista tarkoitusta varten eika kasittele niitd milldan tavalla, mika ei
kohdistu kyseiseen tarkoitukseen.

Rajoittaa henkilbtiedot tarkoitukseen, jota varten niita kasitellaan.
Ryhtyy kohtuullisiin toimiin kerattyjen henkilGtietojen pitamiseksi tarkkoina ja paivitettyina.

Sailyttda henkilbtietoja vain niin kauan kuin on valttdmatonta siihen tarkoitukseen, jota varten niita
kasitellaan.

Kasittelee henkilbtietoja tavalla, mika suojelee henkildtietojen turvallisuutta.
Luo prosesseja ja toimenpiteita yllapitddkseen henkildtietojen kasittelyn vastuullisuutta.

3. Tavoitteidemme toimittaminen

Henkil6t, joista keraamme tietoja

Keraamme henkilétietoja seuraavista henkildista:

organisaatioiden yksilolliset edustajat (tyontekijat, johtajat, jAsenet jne.), jotka ovat mahdollisia ja
nykyisia asiakkaitamme (‘asiakkaat’);

organisaatioiden yksildlliset edustajat (tyontekijat, johtajat, jasenet jne,), jotka ovat mahdollisia tai
nykyisia toimittajiamme (‘toimittajat’);

Keller Group plc -ryhman mahdolliset, nykyiset ja aikaisemmat osakkeenomistajat
Verkkosivujemme vierailijat.

Automaattisesti keraamamme tiedot
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Kun vierailette verkkosivustollamme, palvelimemme keraa automaattisesti tiettyja selaimen tai laitteen
luomia tietoja, mukaan lukien mutta ei rajoittuen, seuraaviin tietoihin teista:

verkkotunnus

IP-osoite

vierailu esim. paivamaara, kellonaika ja kesto
selaintyyppi

kayttéjarjestelma

sivustovierailut

Toimittamanne tiedot

Jos olette asiakas tai toimittaja, voitte toimittaa meille henkilttietoja vapaaehtoisesti (yleensa rajoitettuna
perustietoihin, kuten nimenne ja yhteystietonne) seuraavalla tavalla:

kirjeenvaihdossa Keller-yhtion kollegoiden kanssa
osallistuen Keller-yhtién tapahtumiin
tydskennellen Keller-yhtion kanssa koskien sopimuksia tai muita projekteja

Voimme kerata henkilbtietoja teista suoritettaessa tydsuoritustarkastuksia (esim. seuraamustarkastukset)
koskien asiakkaitamme tai toimittajamme varsinkin, jos olette johtaja tai yhtion omistaja.

Jos olette sijoittaja Keller-yhtidéon, olette toimittaneet perushenkildtietoja tilatessanne osakkeitamme.

Kayttdessanne verkkosivujamme voitte toimittaa vapaaehtoisesti henkilétietoja meille seuraavin tavoin:

kirjautumalla sdhkdpostihalytyksiin (mukaan lukien kolmannen osapuolen liikekumppanimme),
uutislehtisiin tai muihin viestintdmuotoihin

tayttamalla lomakkeita, kuten ‘Ota yhteyttd meihin’ (‘Contact us’), ‘Pyyda apua’ (‘Get assistance’),
‘Pyyda tarjous’ (‘Request a quote’) tai muita samantapaisesti nimettyja lomakkeita

rekisterditymalla tapahtumaan tai webinaariin

olemalla yhteydessa meihin puhelimitse, sahkdpostitse tai muulla tavalla kayttamalla
verkkosivustoilla toimitettuja yhteystietoja tai

hakemalla ty6paikkaa tai tydharjoittelua verkossa.

Tyypillisesti antamanne henkildtiedot sisaltavat nimenne, osoitteenne, sdhkdpostiosoitteenne ja muita
tarvittavia henkilGtietoja, joita tarvitaan tiedusteluunne tai valitukseenne vastaamiseksi.

Kun haette ty6paikkaa tai tydharjoittelua, teitéd pyydetaan toimittamaan lisatietoja, kuten esimerkiksi
tietoja koulutuksestanne, ty6taustastanne, tyOluvasta ja terveydestanne, ja ne voidaan toimittaa erillisen

tietosuojailmoituksen kanssa.

Henkilotietojen kayttd

Suurimmassa osassa tapauksia henkilotietojenne kaytto tai kasittely on oikeutettua pohjautuen
seuraaviin:

olette antaneet suostumuksenne kasittelyyn (esimerkiksi kun annatte suostumuksen evasteiden
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asettamiselle verkkosivustoillemme tai kun kirjaudutte proaktiivisesti Keller-yhtion
sahkopostihalytykseen)

meidan on valttamatdnta noudattaa laillista vaatimusta (esimerkiksi koskien tiettyja tarkastuksia,
joita meidan on suoritettava koskien mahdollisia asiakkaita tai toimittajia, annettava
veroviranomaisten vaatimia tietoja tai informaatiota, jota meidan on sailytettava koskien
osakkeenomistajiamme) tai

se on laillisiksi eduiksemme ottaen huomioon teidan etunne ja perusoikeutenne. Meidan laillisena
etunamme on esimerkiksi rakentaa hyvia suhteita asiakkaidemme kanssa yllapitamalla
asiakassuhteiden hallintatietokantoja ja ottaa yhteyttd asiakkaihimme silloin tallgin.

Kaytamme keraamiamme henkildtietoja seuraaviin tarkoituksiin:

asiakassopimusten voittamiseksi ja sitten viestimiseksi asiakkaidemme kanssa niiden
toimittamiseksi

toimittajiemme nimittamiseksi ja heidan kanssaan tydskentelemiseksi

osakkeiden jakamiseksi jasenrekisterimme yllapitamiseksi ja kyseisten jasenten kanssa
kommunikoimiseksi (Ilahettdmalla raportteja, jarjestdmalla kokouksia jne.)

verkkosivustojemme parantamiseksi pohjautuen siihen, kuinka te ja muut kayttajat toimitte
vuorovaikutuksessa niiden kanssa

verkkosivustojemme raataldimiseksi tai personoimiseksi kayttajien tarpeisiin (esimerkiksi esittamalla
sisaltda tai kielen, mika on merkityksellinen maantieteelliselle sijainnillenne)

olemaan yhteydessa verkkosivustojen kayttajien kanssa heidan tiedusteluihinsa tai valituksiinsa
vastaamiseksi

hallinnoimaan rekrytointia ja ty6harjoittelua, mukaan lukien hakemusten harkinta ja tarjousten
tekeminen

toimittamaan teille kaikkia pyytdmianne palveluja ja
l&hettdmaan teille markkinointiviestintdja (uutislehtiset mukaan lukien), kun se on laillista meille.

Henkil6tietojen paljastaminen ja kansainviliset siirrot

Olemme ryhma jaostoja, liikeyrityksia ja toimistoja eri puolilla maailmaa, joten on meidan valttamatonta
silloin talléin valittaa tietojanne eri sijaintipaikkojen kesken kansainvalisesti. Taysin kattava lista
sijaintipaikoistamme on saatavana tasta: https://www.keller.com/worldwide-contacts.

Voimme nimittda ehka kolmannen osapuolen palveluntoimittajan (joka tulee toimimaan ohjeidemme
mukaisesti) auttamaan meita tietojen ja palvelujen toimittamiseksi teille (esimerkiksi
asiakassuhdehallinnoinnin ja markkinoinnin ratkaisujen toimittajia) tai verkkosivustojen hallinnoimiseksi ja
parantamiseksi. Nama kolmannet osapuolet voivat myos tarvita paasyn tietoihinne.

Koskien kansainvalisia siirtoja Keller-yhtidlle olemme tehneet ryhman sisaisen tiedonsiirtosopimuksen,
Tama sisaltaa EU:n komission hyvaksymat sopimuslausekkeet (Standard Contractual Clauses)
varmistaen, ettéd henkilétietonne saavat saman tason suojauksen kuin jos yhtié olisi pysynyt Euroopan
talousalueen (EEA) puitteissa.

Voimme myds tehda tiedonsiirtosopimuksia kayttamalla EU:n komission hyvaksymia sopimuslausekkeita
(Standard Contractual Clauses) kolmansien osapuolten kanssa tai luottaa sertifiointiohjelmiin, ja —

sovellettavien lakien tarjoamiin muihin mekanismeihin.

Teilld on oikeus saada tieoja mekanismista, jonka alaisena tietojasi siirretddn ETA:n ulkopuolelle.
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Voimme jakaa henkil6tietojasi kolmansien osapuolten kanssa meidan tai merkittavasti kaikkien meidan
tai kyseisen tytaryhtidon varojamme hankitaan kolmannen osapuolen toimesta. Tassa tapauksessa
hallussamme olevat tiedot kayttajistamme voivat olla yksi siirretyista varoista.

Vastaamme myo6s pyyntoihin tiedoista, kun laki vaatii teitd tekemaan nain tai kun uskomme, etta tietojen
luovuttaminen on valttamatonta oikeuksienne ja/tai oikeudenkayntitoimien, oikeuden maarayksen,
noudattamiseksi saantelyviranomaiselta tai muulta meita koskevalta oikeudelliselta menettelylta.

Evasteet

Evaste on pieni tiedosto, joka voidaan asettaa laitteenne kovalevyyn tai verkkosivuston palvelimeen. Me
kaytamme evasteita hankkiaksemme tiettyja automaattisesti kerattyja edella kuvattuja tietoja.

Useimmat selaimet kerddvat evasteitd automaattisesti, mutta voitte kieltdytya evasteiden kaytosta. Katso
lisatietoja evasteiden estdmisestd evastesivultamme tai sijoittajakeskuksestamme .

Hallitse evasteita verkkosivustojemme alatunnisteen "Hallitse evasteitd” -linkista.
Tyokalujen jakaminen

Verkkosivumme kayttavat jaettavissa olevia tydkaluja. Nama mahdollistavat sisallon jakamisen
sosiaaliverkostojen, kuten LinkedIn ja Facebook, kanssa. Kun kaytatte yhta naista painikkeista,
sosiaaliset verkostot voivat asettaa evasteen tietokoneeseenne. Tdma on kolmannen osapuolen evaste
asetettuna sosiaalisen verkoston sivuston toimesta. Jos teilld on esitettdvana kysymyksia naista
kolmannen osapuolen evasteista, teidan on tarkastettava kyseisen sosiaalisen verkoston evastekaytanto.

Markkinointihadlytykset ja sahkopostit

Viestitdmme teille sdhkopostitse kertoaksemme tuotteistamme ja palveluistamme esimerkiksi
sahkoépostihalytyksen tai uutislehtisen kautta. Jos haluatte vetaytya pois markkinointiviestinnasta,
painattehan lahettamissdmme uutiskirjeissa olevaa "Peruuta uutiskirje” -linkkia ("Unsubscribe”-linkki) ja
peruuttakaa erikseen kaikki haluamanne uutiskirjeet, tai ottamaan meihin yhteytta suoraan ja
pysaytdmme niiden lahettdmisemme.

Turvallisuus

Otamme vakavasti keradmamme informaation turvallisuuden. Kaytamme tiedontallennus- ja
turvallisuusmenetelmia henkildkohtaisten tietojenne suojelemiseksi valtuuttomalta paasylta, asiattomalta
kaytolta tai tietojen paljastukselta, valtuuttamattomalta muunnokselta tai laittomalta havittdmiselta tai
tahattomalta menetykselta. Kellerin kollegat ja urakoitsijat ovat tiukkojen salassapitovelvoitteiden alaisia.

Verkkosivustoihimme liittyen on kuitenkin tarkeda muistaa, ettd kun vierailette verkkosivustollamme ja
kaytatte sita, tiedostatte riskin, ettd mikaan verkkosivusto ei voi olla sataprosenttisen turvallinen, minka
takia emme ole vastuussa hallintamme ulottumattomissa olevasta valtuuttamattomasta tai tahattomasta
vierailusta.

Informaation sailyttaminen

Yleensa sailytamme henkildtietoja niin kauan kuin sita vaaditaan niiden tarkoitusten tayttamiseksi, joita
varten niitd kerattiin. Voimme sailyttaa niitd kauemmin tietyissé olosuhteissa esimerkiksi, kun meidan on
tehtava se laillisten vaatimusten seka vero- ja tilinpitovaatimusten tayttamiseksi tai siksi, etta
hallussamme on tarkka tietue toimistanne kanssamme valitusten tai haasteiden aiheutuessa.
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Kun olemme sailyttdneen henkildtietojanne toimittaaksemme teille markkinointiaineistoa tuotteistamme ja
palveluistamme, sailytdmme tiedot vain edellyttaen, etta ette vetdydy pois kyseisen materiaalin saannista
meilta.

Yllapidamme tietojensailytyskaytantda, jota sovellamme hallussamme oleviin tietoihin. Jos
henkildtietojanne ei enaa tarvita, poistamme ne turvallisesti.

Ulkopuoliset linkit

Verkkosivustomme voivat sisaltaa linkkeja kolmansille osapuolille. Koska emme hallitse naiden
verkkosivustojen tietosuojakaytantdja emmeka ole vastuussa niistd, suosittelemme, etta tarkastatte ne.
Tama kaytantd koskee yksinomaan meidan verkkosivustomme toimesta kerattyja henkilétietoja.

Oikeutenne

EU:n tietosuojalakien mukaisesti teilla voi olla joitakin tai kaikki seuraavassa mainituista oikeuksista
koskien henkil6tietojanne:

saada kopio henkilétiedoistanne seka tietoja siitd, kuinka kyseisid henkilGtietoja kasitelldan
oikaista epatarkkoja henkildtietoja (mukaan lukien oikeus tdydentaa vaillinaiset henkildtiedot)

poistaa henkilokohtaisia tietojanne (rajoitetuissa tapauksissa, kun ne eivat ole enaa valttdmattomia
niita tarkoituksia varten, joihin niita kerattiin tai kasiteltiin)

rajoittaa henkilGtietojenne kasittelya, kun:
- henkildtietojen tarkkuus asetetaan kyseenalaiseksi
- kasittely on laitonta, mutta vastustatte henkildtietojen poistamista

- emme enaa tarvitse henkildtietoja, mutta niitd vaaditaan edelleen laillisen vaateen laatimiseksi,
kayttamiseksi tai kasittelemiseksi

haastaa kasittely, johon olemme katsoneet olevamme oikeutettuja laillisen edun pohjalta
(vastalauseena suostumuksellenne tai sopimuksen suorittamiseksi kanssanne)

estaa meita lahettamasta teille suoramarkkinointia

vetaa pois suostumuksenne henkildtietojenne kasittelemiseksi (kun kasittely pohjautuu
suostumukseenne);

vastustaa paatoksia, jotka pohjautuvat yksinomaan automaitisoituun kasittelyyn tai profilointiin ja

hankkia tai ndhda asianmukaisten suojatoimien kopio, jonka alaisena henkilGtietojanne siirretéan
kolmannelle osapuolelle tai kansainvaliselle organisaatiolle.

Ylla mainitun lisaksi teilld on oikeus tehda valitus paikalliselle tietosuojauksesta vastaavalle
valvontaviranomaiselle.

Koskien kaikkia naita oikeuksianne pyydamme teita ottamaan yhteytta meihin kayttamalla seuraavassa
esitettyja yksityiskohtaisia tietoja. Voimme pyytaa henkildllisyystodistusta ja pidatamme oikeuden
veloittaa maksun lain sen salliessa esimerkiksi, jos pyyntdénne on perusteeton tai liiallinen.

Tavoitteenamme on vastata pyyntéihinne kaikkien sovellettavien aikakehysten puitteissa.
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4. Kate

Tama kaytantd koskee kaikkia laillisia yksikoitd, jotka Keller Group plc omistaan kokonaan, joissa
omistaa suurimman osan niiden osakkeista tai kun silld on kokonaistoiminnan hallinta niissa. Koskien
vuorovaikutuksia asiakkaidemme, toimittajiemme ja liiketoimintakumppaniemme kanssa se koskee myos
kaikkea www.keller.com -verkkosivustoon ja muihin kayttamiimme verkkosivustoihin kerdadmaamme
informaatiota. Se koskee kaikkia, joiden henkiltietoja kasitelldan Keller-yhtion toimesta, mutta ei Keller-
yhtion kollegoita.

Tietosuojaustarkoituksia varten (mukaan lukien General Data Protection Regulation -asetus) se Keller-
yhtion yksikkd, jonka kanssa lahinna olette liiketoimintasuhteessa, on henkilGtietojenne ‘ensisijainen
jarjestelméanvalvoja’. Esimerkiksi jos olette toimittaja, thma on sen Keller-yhtion yksikko, jolle toimitatte
palveluja. Jos olette verkkosivustovierailija, se on kyseista verkkosivustoa operoiva Keller-yhtion yksikko.

5. Hallinnointi

Keller Group plc -ryhman tietosuojan ohjauskomitea toimittaa tdman kaytanndn valvonnan.

6. Yhteystiedot

Jos teilld on esitettdvana tata kaytantda koskevia kysymyksia tai jos haluatte kayttaa mitdan
oikeuksistanne, pyydamme ottamaan yhteytta Keller Legal -osastoon tai Tietosuojan ohjauskomiteaan .

sahkoposti: data.protection@keller.com

7. Asiakirjamuutoshistoria

Kéaytannon status: Lopullinen versio
Julkaisupaiva: Helmikuu 2018

Versio viimeksi tarkistettu ja paivitetty: Toukokuu 2023
Tarkistuspaiva: Toukokuu 2024
Kéaytdnnon omistaja: Tietosuojan ohjauskomitea
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